BIBLIOTECA, ACERVO DOCUMENTAL, HEMEROTECA,
AUDIO Y VIDEOTECA.

PRESTAMO EXTERNO AL PERSONAL DEL H. CONGRESO
DEL ESTADO DE OAXACA SERA PREVIO LLENADO DEL
FORMATO CORRESPONDIENTE, EL PLAZO MAXIMO ES
DE 10 DfAS HABILES Y EN CASO DE REQUERIR MAS
TIEMPO, SE SOLICITRARA POR VIA TELEFONICA O CO-
RREO ELECTRONICO PARA REFRENDAR EL PRESTAMO,
ESTE SERA AUTORIZADO SIEMPRE Y CUANDO NO HA-
YA OTRO USUARIO SOLICITANDO EL MISMO MATE-
RIAL.

PARA INSTITUCIONES, ESTUDIANTES E INVESTI-
GADORES EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS SE REALIZA-
RA A TRAVES DEL CONVENIO INTER BIBLIOTECARIO,
EN CASO DE SOLICITAR ALGUNA REPRODUCCION DE
VIDEO Y AUDIOTECA SE SOLICITARA POR ESCRITO AL
DIRECTOR DE CIILCEO.

LUDOTECA: LOS JUEGOS SOLO SON PARA PRESTAMO
DENTRO DEL CENTRO DE DOCUMENTACION. LOS LI-
BROS SE PRESTARAN A LOS PADRES SIEMPRE Y CUAN-
DO SEAN PERSONAL DEL H. CONGRESO DEL ESTADO Y
POR UN MAXIMO DE 10 DIAS HABILES. PARA EL USUA-
RIO EXTERNO EL PRESTAMO SERA SOLO EN LA SALA

DE LECTURA.

SANCIONES

EL OBJETIVO DE ESTE CAPITULO ES PROTEGER Y
CONSERVAR EL PATRIMONIO HISTORICO Y CULTU-
RAL DEL H. CONGRESO DEL ESTADO.

. EN CASO DE PERDIDA TOTAL DEL LIBRO O DO-
CUMENTO SE TENDRA QUE REPONER EN UN
PLAZO NO MAYOR A 10 DIAS HABILES.

. EL DETERIORO DE CUALQUIER ACERVO DEBE-
RA REPONERSE DEL MISMO MODO QUE EL
PUNTO ANTES MENCIONADO.

. DE NO ENCONTRAR O YA NO EXISTIR EDI-
CION DEL DOCUMENTO O LIBRO SE TENDRA
QUE ENTREGAR UNO SIMILAR EN PRECIO Y
TEMA.

. LA REINCIDENCIA EN EL DETERIORO O PERDI-
DA AMERITA SUSPENSION DEL SERVICIO IN-
DEFINIDAMENTE.

. CUALQUIER OTRO ASPECTO NO SENALADO EN
ESTE REGLAMENTO SE TURNARA AL DIRECTOR
DEL CTILCEO.

HORARIO
LUNES A VIERNES
DE 9:00 A 16:30 HRS.

DIAS DE SESION: HASTA QUE ESTA CON-
CLUYA.
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REGLAMENTO DEL CENTRO DE DOCUMENTACION

EL CENTRO DE DOCUMENTACION DEL H. CONGRESO DEL
ESTADO DE OAXACA DEPENDE ORGANICAMENTE DEL
CENTRO DE INFORMACION E INVESTIGACIONES LE-
GISLATIVAS (CIILCEO); PARA OFRECER DE MANERA DIFE-
RENCIADA SUS SERVICIOS DE CONSULTA A LA POBLA-
CION Y A LOS ESTUDIOSOS E INVESTIGADORES EN MA-
TERIA LEGISLATIVA.

COMPRENDE 6 AREAS DE INFORMACION:
ACERVO DOCUMENTAL.
ACERVO HISTORICO.
AUDIO Y VIDEOTECA.
BIBLIOTECA.
HEMEROTECA.
LUDOTECA (BIBLIOTECA INFANTIL)
MISION
VELAR POR LOS ACERVOS QUE COMPRENDEN EL CENTRO
DE DOCUMENTACION Y EL INCREMENTO DE LOS MISMOS.
VISION

SER RECONOCIDO POR
EL COMPROMISO
PERMANENTE CON

LA EXCELENCIA,
OFRECIENDO UNA
GAMA DE SERVICIOS
DE GRAN CALIDAD

EN INFORMACION
ESPECTIALIZADA EN
MATERIA LEGISLATIVA.

SERVICIOS

1. ATENCION Y ORIENTACION A LOS USUARIOS:

A) PERSONAL DEL H. CONGRESO DEL ESTADO.
B) USUARIOS EN GENERAL, INSTITUCIONES, ESTUDIAN-
TES E INVESTIGADORES EN MATERTA LEGISLATIVA.

2. AUTOMATIZADOS Y DE REPRODUCCION DEL MATERIAL
DE CONSULTA DEL CENTRO DE DOCUMENTACION.

A) ESCANEO DE LA DOCUMENTACION, COPIAS EN CD Y
ENVIO POR CORREO ELECTRONICO.

B) IMPRESION Y FOTOCOPIADO. SE SOLICITA AL USUA-
RIO TRAER SUS RESPECTIVAS HOJAS.

3. PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO, SE REALIZA ENTRE
DISTINTAS INSTITUCIONES PREVIO CONVENIO.

4 VISITAS GUIADAS AL CENTRO DE DOCUMENTACION.

REGLAMENTO

TANTO EL PERSONAL COMO EL USUARIO DEBERAN
GUARDAR EL DEBIDO RESPETO Y DAR CUMPLIMIENTO

AL PRESENTE.
NORMAS PARTICULARES.

* AL ENTRAR REGISTRARSE EN LA LIBRETA, QUE SE EN-
CUENTRA EN EL MODULO.
* DEPOSITAR EN EL MODULO DE ATENCION MOCHILAS,
BOLSAS, ETC.
* LOS LIBROS, DOCUMENTOS O AUDIOS Y VIDEOS NO
LOS REGRESARA A SU LUGAR LOS ENTREGARA EN EL
MODULO.
* GUARDAR SILENCIO
* SE PROHIBE LA ENTRADA CON ALIMENTOS
USUARIOS:
PRESTAMO Y REPRODUCCION
EN CASO DE QUE UN USUARIO SOLICITE INFORMA-
CION EN CUALQUIER MODALIDAD AUTOMATIZADA SE
LE ENTREGARA ENUN PLAZO NO MAYOR DE 5 DIAS
HABILES, PROPORCIONANDO UNCD O LA CANTIDAD DE
HOJAS NECESARIAS PARA LA IMPRESION O COPIADO.
EL ACERVO HISTORICO Y DOCUMENTAL
EL ACERVO HISTORICO Y LOS DOCUMENTOS DE INEGI
SOLO SERAN PARA CONSULTA DENTRO DEL CENTRO DE
DOCUMENTACION.




